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TITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |

DAS NORMAS COMPLEMENTARES DO CAMPUS OURO PRETO AO
REGIMENTO DE ENSINO DO IFMG E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° As Normas Complementares do Campus Ouro Preto disciplinam o

Regimento de Ensino do IFMG e objetivam normatizar as particularidades do Campus.

Paragrafo Unico: Essa instrucdo normativa se aplica aos cursos de Educacéo Profissional

Técnica de Nivel Médio e de Graduacdo, presenciais e a distancia, do Campus Ouro Preto.
CAPITULO I
DOS CURSOS
SECAO |
Da Estrutura Organizacional e Administrativa

Art. 2° A estrutura organizacional e administrativa dos cursos técnicos de nivel medio,
inserida no organograma do IFMG e do Campus Ouro Preto, é composta especificamente pela
Diretoria de Ensino Técnico (DETEC), Colegiados de Cursos Técnicos e Coordenagbes de

Cursos e de Areas Académicas.

Art. 3° A estrutura organizacional e administrativa dos cursos de graduagdo é
composta pela Diretoria de Graduacdo e PoOs-Graduacdo (DGPG), Nucleos Docentes

Estruturantes (NDEs), Colegiados de Cursos e Coordenacdes de Cursos.
SECAO 11
Das Diretorias de Ensino

Art. 4° A Diretoria de Ensino Técnico (DETEC) é responsavel pelas informagdes

pertinentes aos cursos técnicos de nivel médio, presenciais e a distancia e pelo planejamento,



supervisdo, avaliacdo e acompanhamento das politicas que organizam as atividades didatico-

pedagogicas e académicas nesse nivel de ensino.

Paragrafo unico. A gestdo e a coordenacdo didatico-pedagogica serdo exercidas pelos
Colegiados dos Cursos, com a assisténcia da DETEC, submetendo ao parecer do Conselho

Académico (CA) as questdes que excedam sua competéncia.

Art. 5° A Diretoria de Graduagdo e Pés-Graduacdo (DGPG) é responsavel pelo
registro, supervisdo, avaliagdo e acompanhamento das politicas que organizam as atividades

didatico-pedagdgicas e académicas emanadas da Reitoria.

Paragrafo Unico. A gestdo e a coordenacdo didatico-pedagdgica serdo exercidas pelos
Colegiados dos Cursos e Nucleos Docentes Estruturantes (NDEs), com a assisténcia da
DGPG, submetendo ao parecer do Conselho Académico (CA) as questdes que excedam sua

competéncia.

TiTULO 1l
DO ENSINO
CAPITULO I
DAS DISCIPLINAS OFERTADAS A DISTANCIA EM CURSOS PRESENCIAIS

Art. 6° Poderdo ser ofertadas disciplinas a distancia, num limite maximo de 20% da

carga horéria total do curso, conforme legislacéo vigente.

81° No processo de avaliacao das disciplinas ofertadas na modalidade a distancia, 60%

dos pontos deverdo ser distribuidos presencialmente.

82° O lancamento de frequéncia no diario sera estabelecido de acordo com as

atividades postadas na plataforma.

83° A distribuicédo de pontos, 0 registro e 0s critérios para aprovacao serdo 0S mesmaos

que em disciplina presencial.



Art. 7° As disciplinas com metodologia ndo presencial, obrigatorias, optativas ou
eletivas, seguirdo as normas e procedimentos definidos nos Projetos Pedagogicos de Curso
(PPCs).

CAPITULO I
DO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

Art. 8° Os Projetos Pedagogicos de Curso serdo reavaliados em periodo minimo de
3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos ou quando for requerida a sua revisdo pela Pro-
Reitoria de Ensino, segundo regulamentacéo especifica.

CAPITULO 111
DO EDITAL DE VAGAS OCIOSAS

Art. 9° A admissdo aos cursos por transferéncia interna, transferéncia externa e
obtencdo de novo titulo (para cursos de graduacdo) se dara através de processo seletivo por
publicacdo de Edital de VVagas Ociosas.

81° O edital de vagas ociosas somente serd publicado quando o niumero de vagas de

um curso for superior ao total de alunos nele matriculados.

§2° Os cursos que tiverem entrada anual poderdo oferecer vagas ociosas em periodos

anuais e 0s cursos com entrada semestral, em intervalos semestrais.

83° Serd competéncia do Colegiado do Curso a defini¢do do niumero de vagas a serem
ofertadas, até o limite do total levantado pelas Diretorias de Ensino, conforme especificidades

de cada curso.

84° Do computo do total de alunos do curso, serdo excluidos aqueles que, por forca da

lei, foram admitidos independentemente de vaga.

Art. 10. O edital especificara os critérios de selecdo para preenchimento das vagas

ociosas.

81° Os critérios de selecdo serdo definidos pelos Colegiados de Curso que possuirem

vagas ociosas no periodo letivo em questéo.



82° O edital de vagas ociosas sera divulgado até 60 (sessenta) dias antes do inicio do

periodo letivo destinado ao preenchimento de tais vagas.
CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA DE POLO

Art. 11. Entende-se por transferéncia de polo a possibilidade de o discente dos cursos
a distancia, ofertados pelo IFMG-Campus Ouro Preto, transferir-se por meio de edital publico,
para 0 mesmo curso ou cursos afins, do mesmo campus e mesmo nivel de ensino e forma de

oferta, para outro polo, sempre que se registrarem vagas ociosas.

Paragrafo Unico. O discente transferido estara sujeito as adaptacGes curriculares que se
fizerem necessarias, podendo solicitar o aproveitamento das disciplinas cursadas, observado o

disposto no Capitulo VI do Regimento de Ensino do IFMG.

Art. 12. Ao discente cuja transferéncia for aceita apenas sera concedido o trancamento
de matricula depois de cursar, no minimo, 01 (um) periodo letivo no novo polo, observadas as
condicdes estabelecidas para trancamento total de matricula prevista no Regimento de Ensino
do IFMG.

Art. 13. O tempo méaximo de integralizacdo serd contado a partir da data do ingresso

no curso de origem.
CAPITULO V
DA INTEGRALIZACAO DOS CURSOS

Art. 14. O tempo maximo para integralizagdo dos cursos sera o dobro do tempo

estabelecido pela sequéncia sugerida nos Projetos Pedagdgicos de Curso.

Paragrafo Unico. Ao final do tempo méximo para integralizagdo, o aluno que nédo
cumprir todas as exigéncias para a conclusédo do curso tera sua matricula desligada, tendo
amplo direito de defesa nas instancias previstas nos incisos | e 1l do artigo 51 do Regimento
de Ensino do IFMG.

Art. 15. No periodo/série/mddulo imediatamente anterior ao vencimento do prazo

maximo para integralizacdo do curso, o aluno que estiver sob risco de desligamento pela néo



integralizacdo do curso no prazo estabelecido pelo artigo anterior devera ser formalmente
comunicado acerca desse fato pela Diretoria de Ensino Técnico ou pela Diretoria de
Graduagdo e Pos-Graduacao.

CAPITULO VI
DA DILACAO DE PRAZO

Art. 16. Em face de situacOes especiais, devidamente justificadas e comprovadas, o
discente de curso de graduacédo, observado o disposto na Legislacdo Federal vigente, podera
requerer & Diretoria de Graduacdo e Pés-Graduacdo (DGPG) a dilacdo do prazo méximo para

integralizacdo curricular.

81° O requerimento de dilagdo de prazo devera ser protocolado na DGPG no decorrer
do dltimo periodo letivo constante do prazo méximo de integralizacdo curricular, exceto
quando a ndo conclusdo do curso se der em razdo de reprovacdo ocorrida nesse Gltimo

periodo.

82° Ao discente contemplado com dilacdo de prazo ndo se concedera trancamento de

matricula.
CAPITULO VII
DA MATRICULA
SECAO |
Da matricula inicial

Art. 17. E vedada a matricula simultanea em dois ou mais cursos no IFMG, conforme

artigo 23 do Regimento de Ensino.

Art. 18. Sendo constatado que um discente ocupa duas vagas no IFMG, a Diretoria de
Ensino, na qual o aluno esta com matricula mais recente, deverd comunicar-lhe que tera de
optar por uma das vagas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do primeiro dia

util posterior a comunicag&o.

81° Se 0 aluno ndo comparecer no prazo assinalado no caput deste artigo ou néo optar

por uma das vagas, a Instituicdo providenciara o desligamento da matricula mais antiga.



82° Caso as duas vagas sejam em cursos de graduacao, valera a lei n° 12.089 de 11 de

novembro de 2009.

Art. 19. O aluno que ocupar, na data de inicio de vigéncia do Regimento de Ensino do

IFMG, duas vagas, simultaneamente, podera concluir o curso regularmente.

Art. 20. Nos casos de ingresso através de preenchimento de vagas ociosas, 0S
ingressantes em cursos de graduacdo, por transferéncia (interna ou externa) e obtencdo de
novo titulo, serdo matriculados conforme disponibilidade de oferta de disciplinas do periodo

vigente.
SECAO II
Da Renovacédo de Matricula

Art. 21. O discente de curso técnico de nivel médio sera matriculado no médulo/série

e somente podera cursar disciplinas correspondentes a esse modulo/série.

Paragrafo unico. Havendo dependéncia de mddulo/série anterior, o discente podera
solicitar matricula na disciplina e podera frequenta-la desde que esta seja oferecida, tenha

vaga, compatibilidade de horério e esteja regularmente matriculado no curso.

Art. 22. O nimero minimo de disciplinas a cursar por periodo letivo nos cursos de

graduacdo serd de no minimo 3 (trés), excetuando-se 0s seguintes casos:

| - quando o discente ndo possuir pré-requisitos suficientes para atender ao minimo

exigido;

Il - quando faltar ao aluno um ndmero de disciplinas menor do que trés para a

integralizacéo do curso.

Art. 23. Nado serd permitido ao discente cursar disciplinas nas quais ndo esteja

regularmente matriculado.

Art. 24. A matricula do discente de graduacdo em disciplinas optativas obedecera a

seguinte ordem de prioridade:

| - discente regular do periodo, conforme indica¢do da matriz curricular de curso;
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Il - discente cursando o ultimo periodo para integralizacdo do curso, pendente em
carga horaria minima em disciplinas optativas para conclusédo deste, desde que descrito no
PPC,;

I11 - discente de outros periodos do curso;

IV - discente de outros cursos cuja disciplina requerida possui equivaléncia com a

disciplina de seu curso;
V - discente de outros cursos.
SECAO 111
Da Matricula em Disciplina Optativa

Art. 25. O discente podera matricular-se em até duas disciplinas optativas por periodo,

observando-se a oferta de disciplinas do seu nivel de ensino.

Paragrafo Unico. A matricula em um nUmero superior de disciplinas optativas

dependera de analise da coordenacéo do curso.
Art. 26. O discente do curso de graduacdo podera cursar disciplina optativa desde que:
| - tenha cursado os pré-requisitos, quando existirem;

Il - ndo exista superposi¢do de horario com outras disciplinas registradas em sua

matricula;
I11 - exista vaga disponivel.
SECAO IV
Da Matricula em Disciplina Eletiva

Art. 27. N&o serdo aceitos pedidos de aproveitamento de disciplina e/ou

aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores para disciplinas eletivas.
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SECAO V
Do Trancamento de Matricula

Art. 28. Quando a matricula, em curso de graduacdo, for realizada em duas disciplinas
em que a primeira seja correquisito ou pré-requisito da segunda, ndo sera permitido o

trancamento de matricula da primeira sem o trancamento de matricula da segunda.

Art. 29. O direito a trancamento total de matricula para ingressantes via transferéncia
interna e externa serd conforme Art. 46 do Regimento de Ensino do IFMG a contar da entrada

No NOVO CUrso.
SECAO VI
Do Desligamento de Matricula

Art. 30. Para os casos de desligamento de matricula previstos no Art. 52 do Regimento
de Ensino do IFMG, o periodo de tramitacdo do processo ndo sera computado para fins de

integralizacdo do curso.
CAPITULO VIII

DO APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTOS E EXPERIENCIAS
ANTERIORES

Art. 31. Ndo serd concedido o aproveitamento de conhecimentos e experiéncias
anteriores ao discente que o tiver solicitado, em periodo anterior, no mesmo curso e mesma

disciplina, e tiver sido reprovado.

Art. 32. O discente devera frequentar as aulas da disciplina da qual requereu 0 ACEA

até o término do processo.
CAPITULO IX
DA VERIFICAQAO DO DESEMPENHO ACADEMICO
SECAO |

Dos Cursos Técnicos de Nivel Médio
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Art. 33. A verificagdo do desempenho académico para 0s cursos técnicos de nivel
médio compreendera a frequéncia global e o rendimento do discente, em cada disciplina, que
sera procedido mediante a realizagdo de provas, seminarios, trabalhos de campo, entrevistas,
testes, trabalhos escritos e outros exigidos pelo professor, aos quais se atribuirdo notas.

Paragrafo unico. Para o discente matriculado em curso técnico de nivel médio ofertado
na modalidade a distancia a frequéncia sera apurada a partir da participacdo nas atividades

académicas da plataforma de estudos e nas atividades presenciais.

Art. 34. A avaliacdo do desempenho do discente se dara de forma continua e

cumulativa, com prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos.

81° O contetdo programatico e os critérios de avaliacdo deverdo ser apresentados no
primeiro dia de aula e avaliados permanentemente pelo docente e discente, tendo em vista o

aprimoramento constante do processo ensino-aprendizagem.

82° Para os cursos técnicos de nivel médio, subsequentes presenciais, 0s instrumentos

de avaliacdo serao, preferencialmente, aplicados no horario de aula.

83° Para 0s cursos técnicos subsequentes a distancia, as avaliagdes poderdo acontecer
através dos seguintes instrumentos avaliativos: trabalhos e demais atividades propostas na
plataforma de estudos, participacdo nas aulas presenciais (teorica, pratica, de campo ou
laboratdério) e avaliacdo escrita presencial, que devera contemplar 60% da pontuacdo
distribuida.

84° Para 0s cursos técnicos integrados as provas bimestrais serdo organizadas em
bloco pela Diretoria de Ensino Técnico, cujas datas estardo divulgadas em calendario
académico, e os demais instrumentos de avaliacdo serdo aplicados nos horarios regulares de

funcionamento dos cursos.

85° Para os cursos técnicos integrados ofertados na modalidade PROEJA as avalia¢des
bimestrais serdo agendadas pelos proprios professores nos horarios regulares de

funcionamento dos cursos.

Art. 35. As regras para os célculos das notas, a distribuicdo de pontos e 0 numero de
avaliacbes para os cursos técnicos de nivel médio, na modalidade integrado, serdo as

seguintes:
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81° - As séries terdo duragdo de um ano letivo, organizado em quatro bimestres

letivos, cada qual composto por uma nota de etapa e outra de recuperagéo.

| - a distribuicdo de pontos para as disciplinas com duracdo anual ser&: 20 (vinte) no
primeiro bimestre, 20 (vinte) no segundo bimestre, 30 (trinta) no terceiro bimestre e 30

(trinta) no quarto bimestre;

Il - a distribuicdo de pontos para as disciplinas com duracdo semestral sera: 40

(quarenta) no primeiro bimestre e 60 (sessenta) no segundo bimestre;

Il - tera direito a recuperacdo o discente que obtiver nota inferior a 60% dos pontos
distribuidos ao longo do bimestre, e essa recuperacdo podera acontecer ao final de cada

bimestre ou ao final de cada semestre letivo, a critério do docente responsavel pela disciplina;

IV - prevalecerd, para fins de célculo da nota final, a maior nota obtida pelo discente
em cada bimestre (nota de etapa ou de recuperacao);

V - a nota final na disciplina é calculada como soma das notas obtidas nos quatro
bimestres, representada por um ndmero com, no maximo, uma casa decimal, compreendido

entre 0 (zero) e 100 (cem) pontos;

VI - ao discente que obtiver resultado entre 40,0 e 59,9 pontos sera facultado o direito

de submeter-se a Avaliacdo Final;

VIl - prevalecera como Resultado Final da disciplina a maior nota obtida pelo

discente: Nota Final ou Avaliagéo Final.

82° Para cada disciplina haverd, obrigatoriamente, um minimo de 2 (dois)

instrumentos avaliativos por bimestre.

83° Nenhum instrumento de avaliacdo podera ter valor superior a 60% (sessenta por

cento) do total dos pontos distribuidos no bimestre.

84° Sera aprovado na disciplina o aluno que obtiver, ao final do semestre/ano letivo,
nota igual ou superior a 60 (sessenta) pontos e frequéncia global igual ou superior a 75%

(setenta e cinco por cento) das atividades letivas.

Art. 36. As regras para os célculos das notas, a distribuicdo de pontos e 0 numero de
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avaliacOes para 0s cursos técnicos de nivel médio, na modalidade subsequente, serdo as

seguintes:

81° Os cursos cujo mddulo/periodo tenham duragdo semestral serdo organizados em
dois bimestres letivos, cada qual composto por uma nota de etapa e outra de recuperacao.

| - serdo distribuidos 10 (dez) pontos em cada bimestre letivo;

Il - teré direito a recuperacdo o discente que obtiver nota inferior a 60% dos pontos
distribuidos ao longo do bimestre, e essa recuperacdo podera acontecer ao final de cada
bimestre ou ao final de cada semestre letivo, a critério do docente responsavel pela disciplina;

Il - prevalecerd, para fins de calculo da nota final, a maior nota obtida pelo discente

em cada bimestre (nota de etapa ou de recuperacéo);

IV - a nota final na disciplina é calculada como média aritmética dos dois bimestres,
representada por um ndmero com, no maximo, uma casa decimal, compreendido entre 0

(zero) e 10 (dez) pontos.

§2° Os cursos cujo modulo/periodo tenham duragdo anual serdo organizados em quatro

bimestres letivos, cada qual composto por uma nota de etapa e outra de recuperagéo.
| - serdo distribuidos 10 (dez) pontos em cada bimestre letivo;

Il - teré direito a recuperacdo o discente que obtiver nota inferior a 60% dos pontos
distribuidos ao longo do bimestre, e essa recuperacdo podera acontecer ao final de cada

bimestre ou ao final de cada semestre letivo;

Il - prevalecera, para fins de célculo da nota final, a maior nota obtida pelo discente

em cada bimestre (nota de etapa ou de recuperacao);

IV - a nota final na disciplina € calculada como média aritmética dos quatro bimestres,
representada por um numero com, no maximo, uma casa decimal, compreendido entre 0

(zero) e 10 (dez) pontos.

83° Para cada disciplina havera, obrigatoriamente, um minimo de 2 (dois)

instrumentos avaliativos por bimestre;
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84° Nenhum instrumento de avaliagdo podera ter valor superior a 60% (sessenta por

cento) do total dos pontos distribuidos no bimestre;

85° Sera aprovado na disciplina o aluno que obtiver, ao final do semestre/ano letivo,
nota igual ou superior a 6,0 (seis) e frequéncia global igual ou superior a 75% (setenta e cinco

por cento) das atividades letivas.

Art. 37. As regras para os célculos das notas, a distribuicdo de pontos € 0 numero de
avaliacBes para os cursos técnicos de nivel médio, na modalidade subsequente, ofertados a

distancia, serdo as seguintes:

| - a pontuacdo das disciplinas sera composta por uma Unica nota de etapa, uma
recuperacdo relativa a etapa, com valores equivalentes a 10 (dez) pontos cada, das quais

prevalecerd a maior nota (etapa, recuperagdo ou avaliacao final);

Il - tera direito a recuperacdo o discente que obtiver nota de etapa inferior a 60% dos

pontos distribuidos na disciplina;

Il - a nota da recuperacdo serd composta por: 6 (seis) pontos de avaliacdo presencial,

somados aos 4 (quatro) pontos das atividades académicas realizadas durante o periodo letivo.

81° Para cada disciplina havera, obrigatoriamente, um minimo de 4 (quatro)

instrumentos avaliativos;

§2° Serd aprovado na disciplina o aluno que obtiver, ao final do semestre letivo, nota
igual ou superior a 6 (seis) pontos e frequéncia global igual ou superior a 75% (Setenta e cinco
por cento) das atividades letivas.

SECAO 11
Dos Cursos de Graduacéo

Art. 38. O rendimento do discente, em cada disciplina, serd& mensurado mediante a
realizacdo de provas, seminarios, trabalhos de campo, entrevistas, testes, trabalhos escritos e

outros exigidos pelo professor.

Art. 39. As regras para os calculos das notas, a distribuicdo de pontos e 0 nimero de

avaliacOes serdo as seguintes:
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81° A nota final na disciplina é representada por um nimero com, no maximo, uma

casa decimal, compreendido entre O (zero) e 10 (dez) pontos.

82° Para cada disciplina haverd, obrigatoriamente, um numero minimo de 3 (trés)

avaliagoes.

83° Nenhum instrumento de avaliacdo podera ter valor superior a 60% (sessenta por
cento) do total dos pontos distribuidos no bimestre, excetuando-se nas disciplinas em que a
avaliacdo se integraliza com a apresentagdo de um Unico projeto, portifélio, trabalho
integrador, trabalho de conclusdo de curso e afins, atividades que demandam longo prazo de

execucao.

84° Serd aprovado na disciplina o aluno que, atendidas as exigéncias de frequéncia,
obtiver, no conjunto das avaliacdes, ao longo do periodo letivo, nota igual ou superior a 6,0

(seis) pontos.

| - 0 aluno podera solicitar revisdo de prova até 2 (dois) dias Uteis apds a divulgacao

dos resultados de cada avaliacéo, incluindo a do exame final.
85° As avaliacdes serdo, preferencialmente, aplicadas no horéario de aula.

86° Sera facultado exame final ao aluno que ndo estiver reprovado por frequéncia, e
que, no conjunto das avaliacdes, ao longo do periodo letivo, obtiver nota igual ou superior a

4,0 (quatro) e inferior a 6,0 (seis) pontos.

| - para o aluno que se submeter ao exame final sera recalculada a nota final pela

férmula;

NF= CA+2EF , em que:
3

NF - simboliza a Nota Final na disciplina;

CA - é a somatoéria das notas do Conjunto das Avalia¢Bes ao longo do periodo

letivo;
EF - representa a nota do Exame Final,

Il - serd aprovado na disciplina o aluno que obtiver NF igual ou superior a 6,0 (seis);
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I11 - os Projetos Pedagdgicos deverdo elencar as disciplinas que ndo sejam passiveis de

exame final.
SECAO 111
Da Segunda Chamada

Art. 40. O discente podera solicitar a realizacdo de avaliacGes perdidas, em segunda
chamada, ap6s a data da aplicacdo da prova, mediante apresentacdo de documento

comprobatério de sua auséncia.

Paragrafo Gnico. O prazo maximo para protocolo do pedido é de 02 (dias) Uteis apds 0

periodo impeditivo.

Art. 41. Cabera a Diretoria de Ensino Técnico e a Diretoria de Graduacdo e Pos-
Graduacdo avaliar as solicitagdes de segunda chamada vinculadas as suas respectivas
dependéncias administrativas e encaminha-las a Geréncia de Funcionamento Escolar para dar

prosseguimento ao processo de aplicacédo das provas.

81° Consideram-se impedimento do aluno para realizar avaliagdo as seguintes

situacoes:
| - doenca impeditiva do comparecimento ou internacdo hospitalar;

Il - acompanhamento de internacdo, doenca grave ou cirurgia de pai, mae, conjuge ou
filho;

Il - até 8 (oito) dias corridos, de luto, a partir da data de Obito, referente ao

falecimento de parentes (pai, mae, irmaos, filho ou cénjuge);
IV - participagdo em atividades militares efetuadas na mesma data;

V - convocacgdo, com coincidéncia de horério e data, para depoimento judicial, policial

ou assemelhado;

VI - convocacdo, com coincidéncia de horario e data, para eleicbes em entidades

oficiais;

VII - participacdo em atividades de cunho cultural, esportivo ou académico agenciadas
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pelo IFMG ou por outras instituicGes, desde que esteja representando o IFMG;

VIIl - por motivo de trabalho, participacdo em cursos, treinamentos e reunides

considerados necessarios ao seu desempenho na funcgéo exercida;

IX - auséncia ocasionada em decorréncia de transporte coletivo, advindo de distritos

ou outras cidades.

82° Para os casos descritos no paragrafo anterior os requerimentos deverdo ser

acompanhados dos seguintes documentos:

| - atestado ou declaracdo do médico, que devera constar identificacdo, carimbo e

numero de CRM, para os incisos | e II;
Il - atestado ou declaracdo de 6bito, para o inciso IlI;

Il - comprovante de participacdo ou convocacgdo contendo justificativa ou objetivo,
data, hora ou carga horéria da atividade, para os incisos 1V, V e VI,

IV - comprovante de participacdo emitido pela instituicdo promotora do evento, para o

inciso VII;
V - declaracéo de trabalho e/ou escala de revezamento de turno, para o inciso VIII;

VI - declaragdo do motorista ou empresa de transporte, contendo o motivo do atraso
ou ndo oferta do servico, data, horario e assinado pela empresa ou motorista, acompanhado

por mais duas testemunhas, para o inciso I1X.

83° Ao discente que comprovar impedimento em atividades de campo serd concedido

realizar uma atividade equivalente em segunda chamada.

Art. 42. As solicitacOes de avaliagdo em segunda chamada deverdo ser protocoladas

nas respectivas Diretorias de Ensino.
SECAO IV

Dos Estudos Orientados para Cursos Técnicos
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Art. 43. O discente de curso técnico de nivel médio que estiver na condicdo de
progressao parcial e ndo puder cursar novamente a disciplina em que ficou reprovado tera
direito, no periodo letivo seguinte, aos estudos orientados para essa disciplina, respeitadas as

seguintes condi¢oes:

| - o discente devera solicitar, dentro do prazo previsto em calendario académico, a

inscri¢do nos estudos orientados;

Il - é vedada a inscricdo nos estudos orientados se, no mesmo periodo letivo, o

discente estiver matriculado para cursar a disciplina solicitada;

Il - o discente ndo podera se inscrever em mais de duas disciplinas para realizar os

estudos orientados, no mesmo periodo letivo.

Art. 44, Caberd a Diretoria de Ensino Técnico analisar as solicitacfes de estudos
orientados e informar ao coordenador do curso, que solicitard ao docente responsavel pela

disciplina o seu plano de estudos.

Paragrafo Unico. O plano de estudos sera disponibilizado ao discente, que devera

cumprir integralmente todas as atividades previstas.

Art. 45, Cabera a Diretoria de Ensino Técnico organizar uma avaliacdo presencial, por

meio de exame, que devera constar em calendario académico.

81° O exame de que trata o caput desse artigo ndo podera exceder a 50% dos pontos

distribuidos na disciplina.
82° A aplicacdo do exame tera duracdo maxima de 2 (duas) horas para cada disciplina.

Art. 46. Ndo seré concedida segunda chamada para as avaliagdes previstas nos estudos

orientados.
CAPITULO X
DO ENQUADRAMENTO EM REGIME EXCEPCIONAL

Art. 47. O requerimento de regime excepcional devera ser protocolado nas Diretorias

de Ensino e podera ser indeferido quando:
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| - as faltas do requerente ja tiverem ultrapassado, na data de inicio do impedimento,

0S 25% (vinte e cinco por cento) permitidos;

Il - o periodo de afastamento afetar a continuidade do processo pedagdgico de ensino e

aprendizagem.

Art. 48. Serd de responsabilidade das Diretorias de Ensino, através da area

pedagdgica:

| - o contato com o Colegiado do Curso no qual o aluno esteja matriculado, para
realizar a andlise do percentual de frequéncia e se 0o enquadramento em regime excepcional
afetara a continuidade do processo pedagogico de ensino e de aprendizagem, para eventual

indeferimento;

I - o contato com os professores das disciplinas nas quais o aluno esteja matriculado,
para a elaborag&o do plano de atividades a ser cumprido no periodo de excepcionalidade;

I11 - a comunicacdo ao aluno do plano de atividades definido;
IV - o controle da execucdo do plano de atividades.

Art. 49. Sera de responsabilidade do discente o acompanhamento do contetdo
ministrado, o cumprimento das atividades planejadas e de outras obrigacdes inerentes, durante

0 periodo de excepcionalidade.
CAPITULO XI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 50. As normas, procedimentos e prazos referentes ao acompanhamento da
disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) para os cursos de graduagdo serdo

regulamentados por Instrucdo Normativa propria da DGPG.
CAPITULO XII

DO ESTAGIO
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Art. 51. As atividades de Estagio Supervisionado serdo obrigatérias nos cursos de
licenciatura e opcionais nos cursos técnicos e tecnoldgicos, devendo estar previsto no Projeto

Pedagdgico do Curso e em conformidade com a legislacdo vigente.

81° As atividades de extensdo, de monitorias e de inicia¢do cientifica realizadas sob a
orientacdo da Instituicdo podem ser equiparadas com estagio, quando devidamente previstas

no Projeto Pedagogico dos cursos.

82° O estégio ndo obrigatdrio ndo sera discriminado nos histéricos escolares finais de
graduacdo, quando o discente requerer a contabilizacdo de sua carga horaria como Atividade

Complementar, desde que previsto no PPC.
CAPITULO XIII
DA COLAC}AO DE GRAU E HISTORICOS FINAIS

Art. 52. O ato de colagdo de grau é o ato oficial, realizado em sessdo solene e publica,
sob a presidéncia do Reitor ou seu representante, no qual os concluintes de cursos técnicos de

nivel médio e de graduacdo sdo habilitados na profissao.
Paragrafo Unico. A colagdo de grau podera ser: especial, antecipada, oficial e posterior.

| - Especial - podera ser requerida pelo concluinte em curso, condicionada ao
deferimento de pedido de antecipacédo de estudos no Colegiado do respectivo curso e a efetiva

aprovacao nas disciplinas pendentes;

Il - Antecipada - podera ser requerida pelo concluinte apto, caso ndo tenha ainda
ocorrido a colacéo oficial;

I11 - Oficial - podera ser requerida pelo concluinte, apds ser comunicado da conclusao

de todas as exigéncias do curso, e sera prevista em calendario académico;

IV - Posterior - poderé ser requerida pelo concluinte apto que ndo tenha comparecido a
colacdo oficial.

Art. 53. Em face de situagdes especiais, devidamente comprovadas, o concluinte de

curso técnico de nivel médio poderd requisitar a colacdo de grau especial, antecipada e
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posterior na Coordenacdo de Registro Escolar (CRE) da Diretoria de Ensino Técnico nas

seguintes situagodes:
| - aprovacéo e convocagdo para posse em concurso publico;
Il - admissdo em emprego com exigéncia de diploma pelo empregador.

Paragrafo unico. Deferida a colacdo de grau especial, antecipada ou posterior, a CRE
solicitard a documentacdo necessaria a efetivacdo do processo, apds o que comunicara data,

hora e local da cerim6nia ao discente.

Art. 54. Em face de situagOes especiais, devidamente comprovadas, o concluinte de
cursos de graduacdo podera requisitar a colacdo de grau especial, antecipada e posterior na
Coordenacdo de Registro Escolar (CRE) da Diretoria de Graduacdo e Pos-Graduacdo nas

seguintes situacoes:
| - aprovacéo e convocagdo para posse em concurso publico;
I - matricula em curso de p6s-graduacéo;
I11 - admisséo e promog¢do em emprego com exigéncia de diploma pelo empregador.

Paragrafo unico. Deferida a colacdo de grau especial, antecipada ou posterior, a CRE
solicitara a documentagdo necessaria a efetivacdo do processo, apés 0 que comunicara data,

hora e local da cerim6nia ao discente concluinte.

Art. 55. O histdrico escolar final de cursos de graduacdo sera emitido apds registro do

diploma.

Art. 56. A expedicdo do histérico escolar (parcial ou final) do curso técnico de nivel
médio ou de graduacdo dar-se-& por requerimento do discente ou responsavel legal a qualquer

época ou automaticamente apés a colagdo de grau.

TITULO 1l

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 57. As alteracbes desta norma complementar, sempre que envolverem matéria

pedagdgica, somente entrardo em vigor no periodo letivo seguinte ao de sua aprovagéao.
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Art. 58. Os casos omissos nesta norma serdo dirimidos pelas Diretorias de Ensino do

Campus Ouro Preto.

Art. 59. Estas Normas Complementares entram em vigor a partir do dia 28 de abril de
2014.

Art. 60. Revogam-se as disposi¢cGes em contrario.

Ouro Preto, 14 de margo de 2014.



